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ന��. എസ ്2/30960/23/ഡി.ടി.ഇ

സാേ�തിക വിദ�ാഭ�ാസ ഡയറ�േറ� ്
തി വന!"രം 

തീയതി: 13.08.2023

സ�)ല�സ�)ല�

വിഷയം:- വിദ�ാഭ�ാസം -സാേ�തികം -െമറി� ്കം മീൻസ ്േ/ാളർഷി1 ്- സംബ3ി4് ജി6
തല7ിൽ 8ാപന േമധാവിക;െട<ം ഇൻ=ി�>ഷൻ േനാഡൽ ഓഫീസർമാ െട<ം
വിദ�ാർഥിക;െട<ം ബേയാെമBിക ്ഓെതടിേCഷൻ നട1ാ)Dത് - ജി6 തല - ക�ാ�്
സംഘടി1ി)Dത് സംബ3ി4്

Fചന :- േകH ന>നപI കJീഷൻ മKാലയ7ിെL 01.08.2023 െല D.O.No.SS-15/8/2022-
Scholarship-MoMA ന�ർ ക7.്

    സം8ാനെ7 െ]ാെഫഷണൽ ആL ് െട`ിCൽ േകാaകൾ  പഠി)D വിദ�ാർഥികൾ)c 
െമറി� ് കം മീdസ ് േ/ാളർഷിeമായി (എം സി എം േ/ാള�ഷി1)് ബ3െ1h 8ാപനiളിെല
േമധാവികൾ)ം ഇൻ=ി�>� ്  േനാഡൽ ഓഫീസർമാർ)ം  ബേയാെമBിക ് ഓതdറിേCഷൻ
നടjDkമായി ബ3െ1h ്ഓഗ= ്14 തീയതീയിൽ  ജി6ാ തല ക�ാ� ്നടjn. ഇത് സംബ3ി4്
ജി6ാ തല   ഓഫീസർമാെര നിേയാഗിoെകാp് ഈ കാര�ാലയ7ിെല 13/08/2023  തീയതിയിെല 
 നടപടിrമം ന�ർ എസ2്/30960/23/ഡി.ടി.ഇ ]കാരം "റെ1sവി4ിtp്.ആയതിെL
വിശദീകരണം  െ]ാെഫഷണൽ െട`ിCൽ േകാaകൾ നടjD എ6ാ ഉDത വിദ�ാഭ�ാസ
8ാപനi;ം ( ടി േ/ാളർഷി1ിന ് അർഹമായ െമഡിCൽ  േകാേളജ്, േനർzിങ് േകാേളജ്, േലാ
േകാേളജ്, എ|ിനീയറിംഗ് േകാേളജ്, ചാർേhഡ ്അെCൗpൻറ ്േകാaകൾ നടjD േകാേള~കൾ,
ഫാർമസി േകാേളജ് , െവ�ിനറി േകാേളജ് , കാർഷിക  സർവകലാശാല ,പാര െമഡിCൽ
േകാേള~കൾ ഉൾ1െട)  ബ3െ1h ജി6ാ   ഓഫീസ�മായി ബ3െ1േടpതാണ.്  ടി ക�ാ�ിൽ 
പെ�s)D 8ാപന േമധാവികൾ, ഇൻ=ി�>h ് േനാഡൽ  ഓഫീസർമാർ എDിവർ ഔേദ�ാഗിക
തിരി4റിയൽ  േരഖ, ആധാർ കാർഡ,്  AISHE Code, NSP Portal (MCM) �സർ  ഐ ഡി എDിവ
ക േതpതാണ.് ഇത് സംബ3ി4  വിശദാംശiൾ www.dtekerala.gov.in എD െവ�ൈസ�ിൽ 
ലഭ�മാണ.് എം സി എം േ/ാളർഷി1 ് ലഭി)D െ]ാെഫഷണൽ ആL ് െട`ിCൽ േകാർaകൾ
പഠി1ി)D  എ6ാ 8ാപനiളിേല<ം െല<ം  ഇൻ=ി�>ഷൻ െഹഡ ് , ഇൻ=ി�>ഷൻ േനാഡൽ
ഓഫീസർ എDിവർ ആധാർ കാർഡ ് അ1േ്ഡ� ് െച�ിhിെ6�ിൽ എ�<ം  േവഗം ആധാർ 
അ1േ്ഡ� ് െച� ് ഇ -ആധാർ സഹിതം ക�ാ�ിൽ ഹാജരാേകpതാണ.്( ആധാർ കാർഡിൽ
നിർബ3മാ<ം ജനനതീയതി ��വനാ<ം ഉൾെപhിtേpാ  എn ഉറ1 ് വ േ7pതാണ ് . ഉദാ
31/05/1998)  8ാപന7ിെല െഹഡ ് , ഇൻ=ി�>ഷൻ േനാഡൽ ഓഫീസർ എDിവർ
മാറിയിtെp�ിൽ ആ വിവരം പറ�െകാp് 8ാപന7ിെL െല�ർ െഹഡിൽ േകാേളജിൽ നിD്
ഒ  അേപI  momakerala@gmail.com എD െമയിൽ ഐ ഡി യിൽ നൽേകpതാണ ് �ടാെത
' 94977236309497723630 ' എD േഫാ� ന�റി� വിവരം അറിയിേCpതാണ.്. ടി അേപIയിൽ
8ാപന7ിൽ  "kതായി ചാർ  ്എs7 ആ;െട ജനന തീയതി , ആധാർ ലി� ്െച� െമാൈബൽ
ന�ർ , േകാേളജിെL AISHE േകാഡ ് എDിവ ഉൾെ1sേ7pതാണ.് �ടാെത ആധാർ കാർഡ്
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േകാ1ി �ടി ഉൾെ1sേ7pെതpതാണ.്  8ാപന േമധാവി (Head of Institution), ഇd=ി�>h്
േനാഡ� ഓഫീസ� (Institute Nodal Officer) ഇതി� 8ാനം ഏതാണ ് എD വിവരം ]േത�കം

േരഖെ1sേ7pതാ¤8ാപനiൾC ് നൽ¥D ¦ഗിൽ േഫാമിൽ https://forms.gle/

qzmQ9jjWCifoinrB6 െ§ഷ ് ആയി അേപIി4വർ , റിന>വൽ വഴി അേപIി4വർ (േകാേളജിൽ
ഇേ1ാ�ം പഠി)Dവർ) റിന>വൽ വഴി അേപIി4വർ (പഠനം ©ർ7ിയാCിയവർ) എDിവ െട
ശരിയായ എªം 8ാപന7ിൽ നിnം െമയിൽ വഴി  നൽേകpതാണ.് 
 

വിദ�ാർഥിക;െട ബേയാെമBികൽ ഓെതൻടിേCഷൻ 8ാപന േമധാവി<മായി  സി എസ ്സി
ക�ാ� ്അംഗiൾ  �ടിയാേലാചി4്   അതാത് 8ാപനiളിൽ നടjDതായിരി)ം.ആധാർ
കാർഡ ്അ1േ്ഡ� ്െച«ാ7 വിദ�ാർഥികൾ എ�<ം േവഗം അ1േ്ഡ� ്െച¬ക<ം( അIയ
േകH­മായി ബ3െ1sക<ം വിരലടയാളം ഉൾെ1െട െകാs7 ് അ1േ്ഡ� ് െച«ണം  ) 
ആധാർ  കാർഡിൽ ജനനതീയതി ��വനാ<ം ഉൾെ1hിtേpാ  എD ് ]േത�കം
®¯ിേCpkമാണ ്(ഉദാ : 31/05/1998)
അ!ിമ പരിേശാധന ©ർ7ിയാCിയ  വിദ�ാർഥികൾ സി എസ ്സി ക�ാ�ിൽ ആധാർ ന�ർ ,
നാഷണൽ  േ/ാളർഷി1 ്  അ1ളിേCഷൻ ഐ ഡി , െറജി=ർ െച�ിരി)D െമാൈബൽ
ന�ർ എDിവ സാഹിതം  ക�ാ�ിൽ ഹാജരാേകpതാണ.് 
 എൻ എസ ്പി  ബേയാെമBിക ്]ാമാണീകരണ  �hിലി�ി വഴി അേപIകർ റിേ1ാർട ്െച�
വിവരiൾ  വിവരiൾ  CSC VLE സാ²കരി)ം . 
വിജയകരമായ "നർ ³ല� നിർണയ7ിന ്േശഷം അേപIക െട വിശദാംശiൾ  NSP BA
��ിലി�ിയിേലC ് തിരിെക നൽ¥ം . അേപIക െട 8ിരീകരണ7ിനായി ഇത്
കാണി)ം.അതിµ േശഷം CSC VLE അേപIക െട തൽസമയ േഫാേhാ  എs)ം .
CSC VLE  വിജയകരമായ സാ²കരണ7ിന ് േശഷം അേപIക െട ബേയാെമBിക്
]മാണീകരണം നടjം 
]മാണീകരണ7ിെL  പരാജയം /വിജയം എDിവ അേപIകെL െമാൈബൽ  ന�റിേലC്
സേ¶ശം വഴി അറിയി)ം 
  വിജയകരമായ ബേയാെമBിക ് ഓെതൻടിേCഷൻ ഡാ�ാ CSC ഡാ�ാ േബസിൽ 
സംഭരി)ക<ം ബേയാെമ�റിCിെL വിജയം/ പരാജയം എൻ എസ ്പി േപാർhൽ അ1േ്ഡ�്
െച¬ക<ം െച¬ം . 
8ാപന േമധാവി ,ഇൻ=ി�>ഷൻ േനാഡൽ ഓഫീസർ എDിവ െട േമൽേനാh7ിൽ 
8ാപനiളിെല  CSC VLE  ആണ ്�ൻ പറ· ]rിയ നിർവഹി)Dത് . എDി Dാ¸ം
ജി6യിൽ നിയമി4ിരി)D ഉേദ�ാഗ8ർ ഒDിലധികം 8ാപനi;െട   8ാപന
േമധാവിക;മായി �ടിയാേലാചി4 േശഷം േസവന ദാതാവിµം ഉപേയാ¹ാC;െട
െസൗകര�7ിµം േവpി ¥റ· വിദ�ാർഥിക;c 8ാപനനiൾCായി ഒ  േകHീºത
8ാപന7ിൽ ക�ാ� ്നടjക<ം െച«ാം 

8ാപന േമധാവി<െട<ം ഇൻ=ി�>ഷൻ  േനാഡൽ  ഓഫീസ�െട<ം ബേയാെമBിക്
പരിേശാധന  ©ർ7ിയാCിയ 8ാപനiൾC ് 14/08/2023 �തൽ വിദ�ാർഥിക;െട ബേയാെമBിക്
ഓെതൻടിേCഷൻ ആരംഭിCാ­Dതാണ ് . 8ാപന േമധാവിക;െട<ം ഇൻ=ി�>ഷൻ േനാഡൽ
ഓഫീസർമാ െട<ം  ബേയാെമBിക ് ഓെതൻടിേCഷൻ തീർ4യാ<ം  14/08/2023 തീയതിയിൽ
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േഡാ. രാജ®ീ എം.എസ ്
ഡയറ�� (ഇd ചാ�ജ്)

©ർ7ിയാേCpതാണ ്
 
േ/ാള�ഷി1 ് ലഭി)Dതിനായി അേപIി)D എ6ാ വിദ�ാ�ഥിക;ം പരിഗണിCെ1sn എn
8ാപന േമധാവിക» ഉറ1 ് വ േ7pതാണ.് ഇതിdെറ ©�ണ ഉ7രവാദി7ം 8ാപന
േമധാവിക»C ് ആയിരി)Dതാണ.് ഇCാര�7ി� യാെതാ  വിധ വീ¼<ം ഉpാ¥വാd പാടി6ാ
എnം ഇതിന ്ആവശ�മായ rമീകരണi» 8ാപനേമധാവിക» സ½ീകരിേCpkമാണ്
    
            േകH ന>നപI മKാലയം ബേയാെമBിക ് ഓതdറിേCഷൻ സംബ3ിo
"റെ1sവി4ിtc നടപടിrമi;െട സംIി¾ം വിവരണം (Standard Operating Procedure)
അµബ3മായി േച�)n.
 

സ½ീക�7ാവ്
1. ബ3െ1h എ6ാ വിദ�ാഭ�ാസ 8ാപന േമധാവികൾ)ം. 
2. ജി6ാ േനാഡൽ ഓഫീസർമാർ)ം

Approval ValidApproval Valid

Digitally Approved By
േഡാ. രാജ®ീ എം.എസ്
Date: 13.08.2023
Reason: Approved
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File No. SS-19/1/2022-Scholarship-MoMA (Computer No. 131459) 

DFA/271958 

1 

Generated from eOffice by PRASOON KUMAR JHA, DS(PKJ)-SS, DEPUTY SECRETARY, MoMA on 01/08/2023 10:56 AM 

 

 

Standard Operating Procedure(SOP) for the Biometric Authentication of 
SNOs, DNOs, INOs, HoIs and Applicants and Re- validation of Finally 
Verified applications of Ministry of Minority Affairs Scholarships 
by INOs/ DNOs/SNOs for the year 2022-23. 

 

Step 1: DNOs/SNOs 

The verification process will be initiated with biometric authentication of the 
L2 level verifying officers i.e. SNOs/DNOs. Subsequent to that, the L2 level 
officer will support the verification HoIs and INOs. 

[Action: DNO/SNO&CSC] 

The CSC VLE will perform biometric authentication of DNOs/SNOs. The 
process of authentication will be same as explained for INOs/HoI in Step 2. 

 

[Action: DNO/SNO&CSC] 

Those DNOs/SNOs who have been successfully verified through biometric 
authentication will assist biometric authentication of the HoIs and INOs. 

 

[Action: DNO/SNO&CSC] Step 

Step 2: - Biometric Authentication of INOs / HoIs 

 A list of Head of Institution (HoI) will be obtained by DNO in advance from 
District Education Officer for biometric authentication of the HoI. All HoI 
and INO visit the camp together with their Aadhaar Card, registred mobile 
number and NSP Login Id. 

 CSC VLE will be authorized to login to the NSP- BA utility by DNO in the 
camp organized for the biometric authentication. Thereafter, the CSC VLE 
will proceed for biometric authentication of HoIs/INOs.  

 

[Action: DNO & CSC] 

CSC VLE will validate information reported by HoIs/INOs through the NSP 
biometric authentication utility. 

 

[Action: CSC] 

If the information provided by the HoIs/INOs matches with an entry in NSP 
database, details of HoIs/INOs will be returned to NSP-BA utility which will 
be shown to HoIs/INOs for confirmation and then CSC VLE will take a live 
photograph of INO/HoI. 

[Action: HoIs/INOs & CSC] 

CSC VLE will perform biometric authentication for HoIs/INOs after  successful 

Page 4 of 7
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File No. SS-19/1/2022-Scholarship-MoMA (Computer No. 131459) 

DFA/271958 

2 

Generated from eOffice by PRASOON KUMAR JHA, DS(PKJ)-SS, DEPUTY SECRETARY, MoMA on 01/08/2023 10:56 AM 

 

 

validation. 
 

[Action: CSC] 

On successful biometric authentication data will be stored in the CSC 
database and NSP portal will be updated with success/failure of biometric 
authentication along with other transaction details.  

[Action: NSP & CSC] 

The re-authentication of HoI through bio-auth will be followed by bio- auth 
of INOs as the manner prescribed for HoI. In no case, the biometric 
authentication of INO will be held before bio-auth of HoI.  

[Action: CSC] 

 A message will be sent to mobile number of HoI/INO for failure/success of 
authentication.   

[Action: CSC] 

In order to manage the exigency, SNOs / DNOs would be provided with the 
option to change the HoI/INO on NSP. In order to change the HoI or INO, 
SNO/DNO has to login into NSP from his user ID and update the HoI/INO 
details as per the Aadhaar. NSP would be performing the Demo-Auth of the 
HoI/INO. After successful Demo- Auth the profile of HoI/INO will be updated 
on the portal. 

[Action: NSP/DNO/HoI/INO] 

Step 3: - Aadhaar Updation of applicants 
 

Finally verified applicants who have not submitted the Aadhaar earlier and 

applicant below 18 years of age (as on 01st July 2022) not having Aadhaar 
will provide their Aadhaar (with consent of their parent) and minor 
applicants not having Aadhaar will update Aadhaar of their either of 
parent/legal guardian on NSP Portal as per the protocol provided latest by  

10th  of  August, 2023. 

[Action: NSP & Applicants] 

Step 4: - Biometric Authentication of applicants 

CSC in consultation with HoI will organize camps in the institutions to 
perform the biometric authentication of the finally verified applicants. 

[Action: CSC, DNO/INO & HoI] 

 Finally  verified  applicants  (in  case  of  minor  either  of  the  parents 
/ legal guardian) will report to CSC camp at institute along with Aadhaar 
number (which is seeded with Bank Account), NSP application/user Id and 
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registered mobile for Biometric Authentication. 

[Action: INO & Applicants] 

 CSC VLE will validate information reported by Applicants through the NSP 
biometric authentication utility. 

[Action: CSC and Applicants] 

After successful re-validation, the details of Applicants will be returned to 
NSP-BA utility. The same will be shown to Applicants by CSC VLE for 
confirmation. Thereafter, the CSC VLE will take a live photograph of 
Applicants. 

[Action: CSC and Applicants] 

CSC VLE will perform biometric authentication for Applicants after successful 
validation. 

 

[Action: CSC and Applicants] 

 A message will be sent to mobile number of applicant/parent/legal guardian for 
failure/success of authentication.   

[Action: CSC] 

On successful biometric authentication data will be stored in the CSC 
database and NSP portal will be updated with success/failure of biometric 
authentication along with other transaction details. 

[Action: CSC and NSP] 

The aforesaid process will be performed by CSC VLE in Institute with itself in 
supervision of HOI or INO. The DNO may however in consultation HoI club 
together more than one institute and have camp in a centrally located 
institute, for the institutes, having less number of students to make it a 
viable proposition to service provider and for the convenience of users.  

 

[Action: DNO/CSC/HoI/INO]  

Step 5: - Applicants Re-validation by INOs/DNOs 

Applications of applicants after successful bio-auth will be forwarded to 
login of INO in NSP portal for further re-validation. 

[Action: NSP] 

The INO will be allowed to re-validation of the applications in his login of NSP 
portal only if his and HoI bio-authentication has been completed 
successfully. In case, no INO is appointed or turn up then the Head of 
Institute (HoI) shall work as INO or he may recommend another person 
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working in his Institute as INO.  In absence of INO, the Head of Institute shall 
revalidate the applications.   

 In case applications of bio matric authenticated applicants are not re-
validated by INO/HoI till the last cut-off date of application revalidation by 
INO/HoI, the applications will be escalated to SNO’s/DNO’s login for 
revalidation. In such cases, appropriate Legal/ Departmental action shall be 
taken against INO/HoI concerned.  

 [Action: CSC, HoI and INO] 

 Applications of the Applicants after re-validation by the INO/HoI will be re-
validated by DNO/SNO as per the process laid down on NSP Portal.   

  

[Action:SNO/DNO]  

6. General Instructions for stakeholders: 

a. Applicants will not be allowed to change any information in their 
applications. However, those who have not provided their Aadhaar 
earlier will be allowed to add their Aadhaar along with Aadhaar of 
parents in case of minor students. 

[Action: NSP] 
 

b. The details of revalidated applicants along with their status will be 
provided to Ministry for reference and these applications will be sent 
back to the INO login for revalidation. 

[Action: NSP] 
c. SMS will also be sent to these students informing that their application is 

reverted to their INOs for revalidation. 
[Action: NSP] 

d. While revalidation by L1 or L2 officers, the application will be marked 
Accepted or Rejected. No other option will be available during 
revalidation.  

[Action: INO/DNO/SNO] 
***** 
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